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Taak- en functieomschrijving Assistent Uitvoerder

Functiebenaming : Assistent Uitvoerder
Functiedefinitie : Verantwoordelijk voor de uitvoering op een bouwplaats tot en met de oplevering

Algemeen

01. U Draagt zorg voor het opstarten van een klein project.
02. B Is verantwoordelijk voor en houdt toezicht op de uitvoering overeenkomstig bestek en

tekeningen, tijdplanning, werkbegroting en uitvoeringskosten.
03. U Leidt de uitvoering door een efficiënte organisatie van arbeid, productiemiddelen en

verwerking van bouwmaterialen door middel van gestructureerd overleg.
04. B Is verantwoordelijk voor de bestede manuren.
05. B Is verantwoordelijk voor het beheer van materiaal en materieel.
06. U Signaleert meer- en minderwerk en onvolkomenheden.
07. U Voert werkoverleg met het CAO-personeel.
08. U Rapporteert wekelijks aan de uitvoerder over de voortgang van het werk op de bouwplaats.
09. U Controleert op de bouwplaats het afgeleverde materiaal op hoeveelheid en kwaliteit, overeenkomstig

de opdracht en volgens de voorschriften en procedures die binnen de onderneming gelden.
10. U Legt verantwoording af aan de uitvoerder.
11. U Geeft functioneel leiding aan en coördineert de inzet van onderaannemers.
12. U Geeft via ploegleiders dagelijks leiding aan de uitvoering van de projecten.
13. U Is verantwoordelijk voor de inrichting van de bouwplaats.
14. U Registreert gewerkte uren, materialen, meer- en minderwerk.
15. U Pleegt overleg met, respectievelijk roept de inzet van onderaannemers af; controleert de

kwaliteit en kwantiteit.
16. U Verzorgt de toelevering van materiaal en materieel en koopt kleine hoeveelheden zelf in.
17. U Organiseert en controleert de werkuitvoering van de eigen mensen volgens de werkbegroting en het

tijdschema.
18. U Heeft op de bouwplaats de dagelijkse leiding van de uitvoering van een overzichtelijk werk van

beperkte omvang of een deel van een groot project.
19. U Verzamelt en verstrekt de vereiste administratieve gegevens en verleent steun ten aanzien

van oplossingen voor technische en/of organisatorische vraagstukken.

B = Beslissingsbevoegd
U = Uitvoeringsbevoegd

Als er over bevoegdheden gesproken wordt impliceert dat direct verantwoordelijkheid.

Functie-eisen

Opleiding : MBO of vergelijkbaar niveau door ervaring
Rijbewijs BE
Basisveiligheid
Veiligheid voor leidinggevenden
Bouwplaatsorganisatie

Ervaring : Meerdere jaren ervaring als ploegleider/assistent uitvoerder

Overige kennis: Organisatorische en communicatieve vaardigheden
en vaardigheden

Kennis van de (regionale) bouwbranche
EHBO
Kennis van de ISO, VCA- en BKB-norm


